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A Taquigrafia é a arte de escrever tao ligeiro o quanto se fala por meio de sinais. O
Método que usamos é do Dr. Oscar Leite Alves, mais conhecido como Método Leite Alves é
fonético porque escrevemos conforme ouvimos os sons. Se escutarmos o som de ge
escreveremos um determinado sinal independente de ser escrito com g ou j, isso veremos no
decorrer das ligoes.

* O primeiro sinal que vocé vai aprender é o che — ge. Aprenda identifica-lo com este

som. Nao associe este sinal a letra g, antesde A— O - U toma o som de GA — GO - GU que
nao é este sinal, porém outro que aprenderemos posteriormente.
Va a apostila do Curso de Taquigrafia Prof. Sampaio , pagina 5, veja a dire¢cdo da seta
mostrando para onde o sinal deve ser escrito obrigatoriamente e o tamanho do sinal aproximado
de 5 milimetros ou 'z centimetro, cuidado para ndo deforma-lo, tem que ser reto, vertical e
escrito de cima para baixo. Qualquer duavida veja como é tracado na Internet ou no CD
Informativo. Escreva-o varias vezes no espago do caderno de exercicios € mande para
correcao. E muitas vezes no seu caderno pautado para treinar, falando os sons deste sinal.

Taquigrafe s6 o sinal, sem a seta, até findar a linha.

X CNE G, JC.eeeceecee ettt ettt et e et a et e ettt et et et ettt et e ettt et et ne et e naene

*

O segundo sinal que vocé vai aprender é reto, horizontal, escrito da esquerda para a
direita. Veja a posicao do sinal em relacdo a linha que corresponde a pauta do seu caderno.

SEZUE(S) oo ettt ettt ettt a ettt et ettt et ettt et et e et eanannenn

OBS: Este sinal tem também o valor fonético de (ce) porque quando a consoante C vem antes das vogais
(e,i) toma este valor fonético, por isso € escrito com este sinal. Quando a consoante C tem o som de (que),
ela vem antes das vogais (a, 0, u) € representada por outro sinal que vocé aprenderd em breve.

*

O terceiro sinal que vocé vai aprender é reto, obliquo, escrito de cima para baixo e da
direita para a esquerda, observe o sentido que ele deve ser tracado pela seta.

Le-Lhe (L) oo ettt

Vocé percebeu que a vogal (e) ja vem fixa no sinal, portanto quando se 1€ o sinal ndo se 1€ (ele) e sim (le).

*

O quarto sinal que vocé vai aprender, a vogal (a), que é uma circunferéncia pequena
pode ser escrito em qualquer sentido.

*

O quinto sinal que vocé vai aprender é a vogal (0), é representada por uma
circunferéncia ou oval, maior que a vogal (a) escrita em qualquer sentido.



Com estes cinco sinais que vocé aprendeu ja estd em condicdes de formar algumas palavras em taquigrafia.
Escreva repetindo o valor fonético de cada sinal, observando seu tamanho, formato, inclinacio e sentido
para onde deve ser tracado. Conforme vocé observou, a vogal (e) ja estd fixa no sinal, s6 se escreve as
demais vogais.

O primeiro sinal consoante do taquigrama ficard na sua posi¢cdo normal, mesmo que tenha vogal antes
dele, os demais sinais sairdo fora da pauta e seguirdo conforme a necessidade do tracado do sinal que vem
depois.

Inicialmente ndo tenha pressa de escrever os taquigramas, € importante escrevé-los com perfeicdo. As
vogais antes ou depois de um sinal (traco), nao tém prioridade de alinhamento.

TABELA DE LIGACAO

A Tabela de Ligacdo foi criada para ajudéa-lo a tirar as dividas na ligacdo dos sinais. Estd localizada no
final da Apostila do Curso de Taquigrafia do Prof. Sampaio. Sao 5 tabelas “E — A — O — I - U” mostrando
as ligacdes de todos os sinais com estas vogais.

Para usé-la, primeiramente, ou seja a primeira silaba das duas que vao ser ligadas, pela parte lateral da
pagina e ap0s pela parte superior, ou seja, de cima da pagina, a segunda silaba. O cruzamento ¢é a liga¢ao
que estd procurando. Quando a palavra for com a vogal E use a primeira tabela, com a vogal A a segunda
e com a Vogal O a terceira tabela. Veja na Internet ou no CD demonstrativo como usa-la.

Este exercicio € para mostrar como devem ser ligados os sinais entre si, com vogal e sem vogal, servindo
de exemplo para as demais palavras.

Coloque a tabela de ligacdo a sua frente. Estd localizada no final da apostila. E escreva as palavras abaixo.
ASA e ettt ettt et e bt et s bt e s bt e s bt e e beeenane

Exercicio de Ligagao dos Sinais
Vamos fazer exercicio de ligacao dos sinais. Escreva as ligagdes dos sinais na folha de apoio até a
ligacao CEZEOCEZE*, tire as dividas com as tabelas de ligacdes no final da apostila.

Exercicio de Traducéao
Veja frases na folha de tradugio LICAO 1
2



Escreva em Taquigrafia

O gelo gela a sala.

Lola olha o sol.

Ponto em taquigrafia € um tragco inclinado no meio da linha e virgula é um espago maior entre os
taquigramas.



MODULO |

Curso de Taquigrafia “Prof. Sampaio’
Tel: (11) 8255-8075 e 6119-3775

Licao 1
Aula n® 02

b

Taquigrafe as palavras abaixo, olhando na apostila, fazendo igual, mesmo tamanho e direcdo do
tracado. Usando a Tabela de Ligac@o no final da apostila.



Exercicio de Liga¢ao dos Sinais
Vamos fazer exercicio de ligacdo dos sinais. Escreva as ligagdes dos sinais na folha de apoio até a
ligacdo CEZEOCEZE*, tire as duvidas com as tabelas de ligacdes no final da apostila.

Exercicio de Traducéao
Veja frases na folha de tradugio LICAO 1

Escreva em Taquigrafia

Zaza olha o sol.

JO acha a sala.
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Taquigrafe as palavras abaixo, fazendo igual, mesmo tamanho e dire¢do do tragado.
OINE e et et
ZAZA ittt e s

HoO e o ettt et e et e s nbeesaaee s

JOa ettt ettt e ettt ———————tttara————
ZELOSA oot ettt ettt e ettt ettt ———————attettt b ————————ttttar————————.

O e ettt ettt et ——————at ettt t b ————————atttrr——————.

Exercicio de Ligagao dos Sinais
Vamos fazer exercicio de ligacdo dos sinais. Escreva as ligagdes dos sinais na folha de apoio até a
ligacao CEZEOCEZE*, tire as dividas com as tabelas de ligacdes no final da apostila.

6



Exercicio de Traducéao
Veja frases na folha de traducdo LICAO 1

Escreva em Taquigrafia

A zelosa Lola acha o sal.

Lala olha o sol, o selo, a loja.
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*

O sexto sinal que vocé vai aprender é a metade inferior da circunferéncia, escrito da
esquerda para a direita conforme a seta esta indicando, observe o tamanho do sinal.

BN € o et ettt ettt e e

* O sétimo sinal que vocé vai aprender é a metade superior da circunferéncia, escrito da
esquerda para a direita conforme a seta esta indicando observe o seu tamanho.

LD e ettt ettt ettt ettt eana

*

O oitavo sinal que vocé vai aprender é a vogal (i) que é a metade inferior da
circunferéncia em tamanho reduzido, escrito da esquerda para a direita conforme indica a seta.

L et et ettt et

*

O nono sinal que vocé vai aprender € a vogal (u) que € a metade superior da
circunferéncia em tamanho reduzido, escrito da esquerda para a direita conforme indica a seta.

Com estes nove sinais que vocé ja aprendeu, escreva as palavras abaixo, para servir de exemplo
as demais, observando as ligacdes entre os sinais, o tamanho dos sinais, a dire¢do que eles seguem € a
posi¢cao em relagdo a linha da pauta do caderno.



TATU i e et
VOVO i et ettt ettt e et naneeane
Ve et s
TAlO e ettt e sttt e be e sane e e e

VOLta oot ettt et et ettt ettt e bt ————————tttta————————tttrai———

Exercicio de Ligacdo dos Sinais
Vamos fazer exercicio de ligacdo dos sinais. Escreva as ligagcdes dos sinais na folha de apoio de * I até a
ligacao TEDEITEDE *, tire as dividas com as tabelas de ligacdes no final da apostila.

Exercicio de Traducéao
Veja frases na folha de traducio. LICAO 2

Escreva em Taquigrafia

Leve a lata de lixo da sala da vovo

Olhe s6 a sua sala
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Taquigrafe as palavras abaixo, fazendo igual da apostila, mesmo tamanho e dire¢do do tragado.

57 1 7 PR PPRR

VIVA ot ettt ettt sat e e bt st e b st e enee e
Lado et et
SOVA e ettt ettt s e e b e st e e saneerees
VISTA oot ettt ettt e ae e sttt et saa e e neenare s
LA et ettt e es
SOAA o et sttt ettt e b e st sareenees
VIl ettt ettt sttt et neenane s
BUSO et
OV0 e ettt ettt e b et b e st e bt e s e beenaneens
VS0 oo et et re e e snee e
BO 0 et

LUZIA oo oottt et ettt e et ettt a———————aetttta i ————————atttnann_,



Exercicio de Ligacdo dos Sinais
Vamos fazer exercicio de ligacdo dos sinais. Escreva as ligacdes dos sinais na folha de apoio de * I até a
ligacdo TEDE I TEDE *, tire as dividas com as tabelas de ligacdes no final da apostila.

Exercicio de Traducéao

Veja frases na folha de traducado

Escreva em Taquigrafia

Da sala da loja se olha a lata de lixo

Olha l4 a Lola!

Obs: Exclamacao — Interrogacao € escrito da mesma forma.

11
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Taquigrafe as palavras abaixo, iguais as da Apostila, mesmo tamanho e dire¢do do tragado.

TUAO e ettt ettt e e e ettt a i ————————aattttra————————ttraaan



Exercicio de Ligacdo dos Sinais
Vamos fazer exercicio de ligacdo dos sinais. Escreva as ligagcdes dos sinais na folha de apoio de * I até a
ligacao TEDEITEDE *, tire as dividas com as tabelas de ligacdes no final da apostila.

Exercicio de Traducéao
Veja frases na folha de tradu¢do. LICAO 2

Escreva em Taquigrafia

Da sala se vai a loja da titia.

Lola viu a loja da vové.

13
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* O décimo sinal que vocé vai aprender € a metade esquerda da circunferéncia, escrito de cima para
baixo conforme a seta estd indicando. Obedeca sempre o tamanho dos sinais porque ele aumentado ou
diminuido terd outros valores fonéticos, vocé aprenderd em breve.

QUE = GUE oottt

* O décimo primeiro sinal que vocé vai aprender é a metade direita da circunferéncia, escrito de
cima para baixo conforme a seta estd indicando. Este sinal segue a mesma orientagdo: Obedeca ao seu
tamanho.

* O décimo segundo sinal que vocé vai aprender é um ter¢co do tamanho do sinal (que - gue),
correspondente ao ditongo (ei) que € a metade esquerda da circunferéncia em tamanho reduzido, escrito de
cima para baixo, conforme a seta estd indicando. Obedeca ao tamanho do sinal para ndo confundir o sinal
(Que - Gue).

* O décimo terceiro sinal que vocé vai aprender € um ter¢co do tamanho do sinal (me),
corresponde ao ditongo (eu) que é a metade esquerda da circunferéncia em tamanho reduzida escrito de
cima para baixo, conforme a seta estd indicando. Obedeca o tamanho do sinal para ndo confundir com o
sinal (me).

14



Com os treze sinais que vocé€ aprendeu escreva algumas palavras cujo objetivo € vocé aprender as
ligacGes dos sinais entre si, para isto vocé deve observar muito bem.

Exercicio de Liga¢ao dos Sinais
Vamos fazer exercicio de ligacao dos sinais. Escreva as ligagdes dos sinais na folha de apoio de * EI até
a ligacdo MEEUME *, tire as dividas com as tabelas de ligacdes no final da apostila.

Exercicio de Traducéao
Veja frases na folha de tradugio LICAO 3

Escreva em Taquigrafia

Lola olha a sala de visita da loja da titia

Veja s6 a sala da loja da Lala.

15
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Taquigrafe as palavras abaixo, igual as da Apostila, mesmo tamanho e direcao do tragado.



Exercicio de Ligacdo dos Sinais
Vamos fazer exercicio de ligacdo dos sinais. Escreva as ligagdes dos sinais na folha de apoio de * EI até
a ligacdio MEEUME *, tire as dividas com as tabelas de ligacdes no final da apostila.

Exercicio de Traducéao
Veja frases na folha de traducio LICAO 3

Escreva em Taquigrafia

O macaco comeu o milho de cima da mesa da titia.

S6 se fala do show de hoje.

17
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Taquigrafe as palavras abaixo, fazendo igual, mesmo tamanho e direcdo do tracado.

AOCAVA .ttt ettt e et e st e eabe e

OVEINA ettt e e e e ettt e e e e e e et e s e e eeeeeaaaaas

18



Exercicio de Ligagao dos Sinais
Vamos fazer exercicio de ligacao dos sinais. Escreva as ligagdes dos sinais na folha de apoio de * EI até
a ligacdo MEEUME *, tire as dividas com as tabelas de ligacdes no final da apostila.

Exercicio de Traducéao
Veja frases na folha de tradugio LICAO 3

Escreva em Taquigrafia

Vié a casa da vovéd hoje

Fale s6 o que vocé olha

19
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* O décimo quarto sinal que vocé€ vai aprender € a quarta parte direita, inferior da circunferéncia,
tracado de baixo para cima, conforme mostra a seta.

P = B et ——— et e et ——— e et ————eta————eta————tta————tta————tta——————an,

OBS: A vogal (E) ja vem fixa ao sinal, s6 podera ser escrita em casos especiais que vocé estudard em
breve. As demais vogais sdo escritas junto ao sinal consoante.

* O décimo quinto sinal que voce vai aprender € a quarta parte esquerda, superior da
circunferéncia, tragcado de baixo para cima, conforme a seta estd indicando.

* O décimo sexto sinal que vocé vai aprender é o didmetro obliquo da circunferéncia tragado de
baixo para cima, da esquerda para a direita, conforme a seta estd indicando.
Veja que o (Le - Lhe) é escrito de cima para baixo e este ( RRe - Re) € escrito de baixo para cima.
Sem nenhum problema para a escrita e tradugdo.

| 2 (o S PO R TR ORI

OBS: Observe que este sinal € diferente do terceiro sinal que vocé aprendeu, o terceiro sinal é escrito
de cima para baixo e este, décimo sexto, € escrito de baixo para cima, na escrita taquigrafica sera facil
diferencié-los.

* O décimo sétimo sinal que voc€ vai aprender é um ditongo que serd ligado ao outro sinal € igual a
vogal (0) com um ponto no meio, conforme o exemplo abaixo.

* O décimo oitavo é um conjunto de sinais que vocé vai aprender, sdo escritos somente no final de
palavras, o feminino (&, am) sera representado pelo (a) com um pequeno trago ao meio. No plural (@s, ans,
des) este tragco do meio serd prolongado de modo que se perceba. Ao masculino (om, d0) serdo dadas as

20



representacdes pela vogal (0) com um pequeno trago ao meio, quando formam o plural (3os, des, ons) do
mesmo modo, prolonga-se o traco do meio de forma a se perceber.

OBS: Estes sinais somente serdo escritos no final de palavras.

* O décimo nono sinal que vocé vai aprender € o dltimo que forma os sinais bésicos, s6 serd usado
no inicio ou final dos taquigramas, formando sempre angulo agudo com o sinal a que estiver ligado.
Para os sons ligados aos sinais no inicio ou final de palavra formando angulo agudo:

€, EIN, €11, €IS, €T, €5 .eeeernnrettuneeettuneeeeeeunesettaneseseanaesesannesestanessseanesessunaesseasnesestunssssanessssunneesessunesessnnanses

Lembre-se que este sinal s6 podera ser escrito formando angulo agudo com o sinal que estd ligado e
somente serd escrito no inicio ou final de palavras. Foram dadas trés posicdes deste sinal, vocé escolhe
apenas uma que forme um angulo agudo com o sinal a que estd ligado no inicio ou final de palavras.

(E) Toma este valor fonético somente no inicio de palavras.

Vocé vai taquigrafar algumas palavras com esses dltimos sinais que vocé aprendeu, € importante voce
aprender as ligagdes entre os sinais.

Acabar

Sorocaba

Catar

Pulo

Esbarra

Exercicio de Ligacdo dos Sinais
Vamos fazer exercicio de ligacao dos sinais. Escreva as ligagdes dos sinais na folha de apoio de *
NENHEA até a ligacdo VAI *, tire as ddvidas com as tabelas de liga¢des no final da apostila.

21



Exercicio de Traducéao
Veja frases na folha de traducio LICAO 4

Escreva em Taquigrafia

Lola olhava feliz o olho azul de Lili.

Ja vivi essa fase da vida.

22
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Taquigrafe as palavras abaixo, iguais as da Apostila, mesmo tamanho e direcao do tragado.

Exercicio de Ligagao dos Sinais

Vamos fazer exercicio de ligacdo dos sinais. Escreva as liga¢gdes dos sinais na folha de apoio de *
NENHEA até a ligacdo VAI *, tire as ddvidas com as tabelas de liga¢des no final da apostila.

23



Exercicio de Traducéao
Veja frases na folha de traducio LICAO 4

Escreva em Taquigrafia

As ligdes do livro sdo boas para ensinar.

Vocé fala da favela de modo feliz.

Faca as licdes de casa para ler melhor.

24
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Taquigrafe as palavras abaixo, fazendo igual, mesmo tamanho e dire¢do do tragado.

EINANT oottt et e e ettt e et e ettt ——————aae ettt a——————————tttttr—————————ttrrann
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Para os sons isolados usaremos:

E=( ) e=( ) em = ()

Obs: Somente se escreve quando € verbo, conjuncdo ou preposicao.

OBS: Para destacar os nomes préprios dos demais, coloque um traco abaixo do taquigrama.

Exercicio de Ligacdo dos Sinais
Vamos fazer exercicio de ligacdo dos sinais. Escreva as ligagdes dos sinais na folha de apoio de *
NENHEA até a ligacdo VAI *, tire as dividas com as tabelas de liga¢des no final da apostila.

26



Exercicio de Traducéao
Veja frases na folha de traducio LICAO 4

Escreva em Taquigrafia

Julia olhava a chuva e dizia das coisas boas que traz a terra.

A beleza darosa favorece os dias vazios de Zaza.

A frivola Zaza fugia de seus deveres escolares.

27
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Neste Médulo vamos aprender técnica de velocidade. Sendo a taquigrafia uma escrita rapida,
além da facilidade na escrita dos sinais, usaremos mais esses recursos que vamos aprender:

1°) SONS COMPACTOS
2°) ABREVIACOES
3°) SIMPLIFICACOES

SONS COMPACTOS

O som compacto é um bom recurso que usamos para a simplificagdo na escrita, sendo a taquigrafia uma
escrita abreviada, deverd abolir o maior nimero de letras possivel, sem dificultar a leitura. A taquigrafia é
uma escrita baseada nos fonemas das palavras, ndo devemos nos preocupar com a ortografia nem com a
etimologia da palavra. Por exemplo: Essa se escreve esa, assobio, se escreve asobio.

Temos uma regra geral que aplicaremos aos sons compactos que diz: “Quando aparecerem duas vogais
juntas no inicio ou meio das palavras, somente serd taquigrafada a segunda vogal colocando
provisoriamente um trema em cima da palavra taquigrafada”.

Mas como nao existe regra sem excecao, nds temos trés exce¢des nesta regra que sao:
Ma+i=14 2)Ya+u=90 3 o+u=29

Além destas trés excecdes nds temos trés ditongos com sinais préprios que sao: ei (), eu (), oi
Quando vierem trés ou mais vogais juntas ndo se aplicard a regra, escrevendo as vogais normalmente.
Conforme a regra se o ditongo aparecer no final da palavra, também nao se aplicard a regra, escrevendo-
se o ditongo normalmente.

Veja nos exemplos abaixo:

Baixo = bixo coisa = coisa

Enseada = ensidda touro = toro

Caetano = Ketano poema = péma

Leito = leito coordenar = cOrdenar

Loura = lora preencher = préncher

Goiaba = goiaba atualizado = atélizado

Caixa = céxa meu = meu

Ciames = siimes automovel = 6tomovel
Exercicio

Taquigrafe duas ou mais palavras que tenham os ditongos abaixo, aplicando o som compacto, exce¢io ou
sinal proprio.

Excegoes: AI=A .ooooiiiiiiiiee, OU =0 .o AU=0 .o,
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AA AE Al AO i,
AU EA EE .. EO..cccoiiiiiiiiiiii
TA IE...iiiiii, IO UO...ccoiiiiiiiiiie
TU oo, OA... OFE ..o, OO...ccccoiviiiii
OU i, UA L UE....ooi UL

A vogal (E) j4 esta no sinal fica dificil escreve-la quando aparece nas seguintes situacdes: EO — EA — EOS
—EAS - FINAL DAS PALAVRAS FICAM: 10 - 1A - 10S - IAS.

Taquigrafe algumas palavras com essas terminagdes:

Exemplo de algumas palavras para serem taquigrafadas acima: duodeno, fluo, juizo, suicidio, duelo, cueca,
quarto, guardido, outro, dourar, zootécnica, Mooca, foice, coice, moita, poesia, coerente, coagir, assoalho,
ciime, filme, violino, lecionar, viela, biela, enfiava, avaliava, eufonia, preocupar, feijdo, preencher,
reeleger, oceano, reaparecer, auxilio, paulistano, maometano, faixa, paixao, Caetano, aeroporto, Caatinga.
Saara, preencher.

Exercicio de Traducéao
Veja a folha de traducdo LICAO 5

L e
B e Ao
e e
T e e B e
e TO e

29
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SIMPLIFICACOES

As simplificacdes constituem meio para diminuir o tamanho das palavras taquigrafadas. Sao
cinco as simplificacdes que vamos aprender.

Nesta primeira parte vocé aprenderd que o (r) ou ( 1 ) ndo mais serdo taquigrafados quando
aparecerem depois de consoantes, aumentando-se a consoante para representar as seguintes silabas (tre,dre
— tle,dle — kre,gre — kle,gle — cle,cré — fre,vre — fle,vle — pré,bre — ple,ble,etc.)

Taquigrafe as palavras abaixo, fazendo igual, mesmo tamanho e dire¢do do tracado.

Te - De Normal
Tre , Dre - Tle, Dle Prolongado
Fe - Ve Normal
Fre, Vre - Fle, Vle Prolongado
Que - Gue Normal
Cre, Gre - Cle, Gle Prolongado
Pe - Be Normal
Pre, Bre - Ple, Ble Prolongado
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Taquigrafe as palavras abaixo.

Fraco ...coooeevieniiiiiccecc FIecha .....cooveeiiiiiieicccceeee e

Prego oeeeeie Trabalho ....cocoveviiiii,

Frio o, TTACO eeeiieieieee e
Frevo oo, TIEVO it
TIAJE eeeeieeiieeeee e TTAZ i
FIagelo ....oooieiiiiiiiiiieeeeeeee TTACASSE ..eeenvveeeiieeeiteeeite et
TrOVEeJaAVA ..eevvuiieeeiiieiiieeeieeeeeeeeen Trovador ......ccceeviieiiiieiiieeee e
Travessa ....cccccevvieiviieiiniienieececeen TTaAVESSO ..eviiiiiiiiiiiiiiecieceeeecece e
TraCasSe ..occveevveveeriieeniiee et Problema ........ccccooviiiiiiiiii
Frisava .....coccovieniiniiiccecceee Frivolo .ooiiiiiiiiieecceeeee e
Gragas ....ceovveeeviieeniieeniieeeeee e GIEEO eviiiiiieiiee ettt
Igreja oo GIELE eiiiiiiieiiieeeee et
GIemio ...ccovvverveeniieiieieeeeeeeeeeeen Grelha ...oooeeviiiiien
Granada ........ccocceevveniiiiiiiieeeeeee Grato

Exercicio de Traducéao
Veja folha de tradugiio LICAO 6

Lo 2
B Ao
R O U ST PO O TP PO PP .

Escreva em Taquigrafia

O treinador precisa de um jogador para ser um elo entre a defesa e o ataque.

Havia poucos ingressos a venda.

A loja esta vendendo sem entrada nem juros.
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* Nesta simplificacdo, que é a segunda, vocé ndo vai taquigrafar mais o ( m ) ou ( n )
quando vierem no final de silabas, com algumas exce¢des que mencionaremos a seguir: O sinal (em-
en), vocé ja aprendeu este sinal que é colocado no inicio ou final de palavras formando um angulo
agudo com o sinal que vem antes ou depois dele, portanto neste caso tem sinal préprio e deve ser
taquigrafado.

A outra excecdo também tem sinais préprios que sdo: ( om ) ou ( am ) estes sinais ja foram
ensinados e sdo escritos somente no final de palavras. Como exemplo vocé terd algumas frases abaixo
taquigrafadas.

Fui apenado por algo que ndo cometi. Compartilho sua opimido. As partes ou a parte contriria entrard
em acordo.

OBS: Em Taquigrafia ndo tem regra de acentuagdo ou pontuagdo, s6 no ponto final que
colocaremos umtrago inclinado cortando a linha. Quando para uma pausa menor como virgula, ponto
e virgula, etc... daremos um espago maior entre um taquigrama e outro. Os numerais sao escritos com
0s proprios nimeros normais. Os nomes proprios terdo um traco embaixo para distingui-los dos

demais.
Exercicio de Traducéao
Veja a Folha de Tradugdo. LICAO 6
T e e e B ettt
Dt e O
L1 L2 e

Escreva em Taquigrafia
Corre pelos vagos campos at€¢ mim uma linda menina.
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b

* Nesta simplificagc@o, a terceira que vocé vai aprender, a consoante (s), vindo no final de
silabas, ndo serd taquigrafada. A consoante (s) sé serd taquigrafada quando aparecer no final de
palavras e quando aparecer o sinal (es) no inicio ou final de palavras formando um angulo agudo com
as consoantes ou vogais que vém antes ou depois, somente nesses dois casos que serd mantida a
consoante (s). Como exemplo voce terd algumas frases taquigrafadas.

Daqui a um pouquinho estaremos de volta.

Ela ria a medida que ia lendo o texto..

Exercicio de Traducéao
Veja a folha de tradugdo LICAO 6.

I/15 i 2115
B/1S A16...oiiiiiiiiiiicc
S/T6uceiiiiiiiiiiiii e O/16....cmiiiiiiiiiiic

Escreva em Taquigrafia
A RAJIO AG tEIM UIMN TITA-TEIIMIAS. teeereerennneeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenaeaeeeeeeseaeennnaaeseeesserennnaassseseseeennnaasseeseeneennnns

Os erros estao em qualquer Parte dEStE tEXTO.....ccvuuierrureeriiieerrieerieeerteeerteeesereessseeessseeesseeessseeessseesssseennes
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* Esta quarta simplificacdo nos mostra que as consoantes (r) ou (1) daqui para a frente ndo serao
mais
taquigrafadas quando vierem no final de silabas, s6 serdo taquigrafadas quando estiverem no final de
palavras ou no caso de ( er ) que tem o sinal proprio, conforme estudado e serd taquigrafado no inicio ou
final de palavra formando um angulo agudo com a consoante ou vogal que vem antes ou depois dele.

Obs: Esta simplificacdo € diferente da primeira . Na primeira simplificagdo o (R - L) é tirado quando vem
depois de uma consoante, prolongando-se a consoante. Nesta simplificacio o (R-L) ndo se taquigrafa
quando estiver no final de silaba. S¢ se taquigrafa no final de palavra.

Copie em taquigrafia as frases seguintes:

Ela usa xampu anticaspa e creme dental antiplaca

Aquela ndo € tarefa para eu realizar.

Exercicio de Traducéao
Veja Folha de Traducdo. LICAO 6

T/ T ouveueenennnnsnnnsnessnessnnsaessasssnsssessanssasssassasssassssssseses 8/1T uueeeeeenennennnnnnennennnesnensessnsssnssessssssasssesnce
O/1T cuuveueerecnnesnensnessnnssenssessuessessanssasssssssessassssssasssassns LO/18.uueeenienecnecnensnennnsannsaessaessnssaessassssssssssaesassace
L1/18uueeeeeneenrcneesnnnnensnnsancsanssnessessasssasssssssessasssasane 12/18 aueeeeerneenecnnnsnennnsaensnessnessnssaessnssssssssssaessasane

Escreva em Taquigrafia
Eu acordei cedo € fUl @ Prala. ...eceecveeeeiieeiiieeiiee e eeiee et e et e et e e etee e st eessbeeessaeeensaaessseeennseesnnnas

A 1eunifo SErd €M NIVEL A€ QITELOTIA. ..uuueeeeeeeieeiee et e ettt e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeenannaaaeeeeeeae
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Esta é a quinta simplificacdo e ultima: As vogais (i) e (u) ndo serdo mais taquigrafadas quando
vierem no meio de palavras, s serdo taquigrafadas quando vierem na primeira e ultima silaba.
Ex: Discipulo = dicepelo
Taquigrafe no seu caderno as frases seguintes:

Sobraram muitos ingressos do jogo.

Precisamos valorizar os estudantes da cidade.

O filme agradou ao publico.

Vocé torce pelo Palmeiras ou € corintiano?

Exercicio de Traducéao

Escreva em Taquigrafia

Moji € palavra de Origem TUPL....ccceeeiiiiiiiiiiiieeee et beenareeneenane

O Titanic se afundou 1020 Na PriMeIra VIAZEIM......ccuueiruieeiiiiieniieeeiiee sttt e sieeesiree et e eireesieee s
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ABREVIACOES
Muitas palavras na nossa lingua terminam com o mesmo som. Seria trabalhoso se escrevéssemos
todas essas terminacdes por isso, se faz necessdrio lancarmos mao das abreviacdes que sdo pequenos sinais
colocados perto dos taquigramas substituindo essa terminagdes.

Provisoriamente quando vocé for fazer os exercicios coloque provisoriamente na sua frente esta
lista de abreviacOes até decord-la. Servem também para o plural e feminino.

ABREVIACOES EXEMPLOS

......... mente, mento, lamento CaSAMENLO ..covvveereeeeernreennne
.......... ¢do, zao NACAO...eeeeerierniieieeeeeeeeraaae
........... dade, lidade, ridade liberdade .........oevveevvvveennnnnnn.
.......... amos, emos, imos, armos, ermos, etc. pulamos .......ccoceeevieeniienneene
........... ando, endo, indo, ondo, undo pulando ......cooeiiiiiiiinieens
........... ado, edo, ido, odo, udo enciumados ........cccceeeeeeeeeens

Exercicio de Traducéao

Escreva em Taquigrafia
Queimamento — lastramento — lastreamento — violentamente — demasiadamente — editoracdo —
criacdo - edicdo — comunicagdo — fac¢do - exportagdo — ilusdao — especialidade — artificialidade —
verticalidade — cidade — capacidade — precisamos — lemos — decidirmos - sentirmos — sentindo — correndo
— profundo — banda - criando — fornada — tomada — amado — criado — recado — saida — favorecida —
passado — sublimado - falado
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......... ario, erio, irio, orio, urio SEMINATIO «oevvvevneeeeeeeeeeenennnn.
......... 080, 0sa Eraciosa .....ccceeeveeecveeennvennnn
......... ante, ente, inte, gente, onto, anto, iNto....  EXPOENLE ........ccveerrveerrrerennns
.......... encia, incia, géncia, anca CIENCIA vooeevveeeeeeeeeeeeeeenn.

Exercicio de Traducéao

Escreva em Taquigrafia
Formuléario — lirio — escritério — mercurio — cemitério — vitéria — império — secretaria — sério —
fichario — cheirosa — saboroso — dengosa — charmoso — rosa — tinhosa — rancoroso — gracioso - nervosa —
vicioso — guloso — ponto — perante — espanto — inteligente - detergente — carente — parente — encanta —
eficiente — gratificante — pergunta — abundancia — ciéncia - discrepancia — eficiéncia — evidéncia — crianca
- vigéncia — transcendéncia — unissonancia — aparéncia - abrangéncia — contingéncia .

37



MODULO |l

Curso de Taquigrafia “Prof. Sampaio”
Tel: (11) 8255-8075 e 6119-3775

Licdo 7
0
Aula n? 21
........ avel, evel, ivel, ovel, uvel, 1vo, iva, ava...  €StIVA  .eceeeeerieeiiiiiiiieeeeeeeeeeennnnns
........ eiro, eira, nheiro, nheira banheiro......ccoevevvvvviiiiieeeeieeenennn,

......... 1Smo, isma, issimo, lissimo, alismo, belissimo  batismo

.......... ista, lista, dista eStiliSta .oovvviiiiiieeeeeeeeeee,
.......... agio, egio, igio, 0gio, ugio PEAAZIO eveeiiieiiieeieeeeeee
........... ologia, alogia, grafia taquigrafia .........ccoceeeeiiiiennieenne
........... inho, inha, zinho, zinha SOZINNA ..oovvviiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeei,

OBS: As abreviacdes podem servir para singular, plural, masculino, feminino. Ex: (ancia -
ancias - ancie - ancies - ancio - ancios...) (ado - ados - ada - adas -

ade - ades) (ista - istas - isto - istos - iste - istes) (ante - antes - onto - ontos - anta - antas -
unto - untos - unte - untes) etc...

Exercicio de Traducéao

Escreva em Taquigrafia
Flexivel — falava — cantava — apontava - inatingivel — fusivel - lucrativo — terrivel — infalivel - agradéavel
— arrumadeira — bagageiro — banheiro — dinheiro — enfermeira — hoteleiro — marinheiro — lanterneiro —
naturalismo — malabarismo — surradissimo - organismo — especialista — esdadista — pista - conquista —
relogio — peddgio — colégio — pedagogia - sociologia — biografia — biologia — bainha — sozinho —
campainha.
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AGLUTINACAO OU REGRA DE ENGROSSAMENTO
ESTA LICAO E ALTERNATIVA

Devido a dificuldade, na escrita e leitura taquigrafica, que muitos alunos (as) enfrentam com o uso dos
sinais grossos. Deixamos para o aluno (a) decidir a aplicagdo ou nao dos sinais grossos no final do
aprendizado. As nossas licdes, normalmente, seguem sem o uso dos sinais grossos, se vocé decidir usa-los,
recomendamos aplica-los depois que dominar bem a escrita e leitura taquigrafica.

Este capitulo exige do taquigrafo melhor dominio sobre o instrumento que ele tem na mao, o
lapis, deve ser o de nimero 2B.

Quando vocé taquigrafar palavras que tem depois da primeira silaba os sons de (te-de; tre-dre;
tle-dle...) a consoante PRINCIPAL que vem antes destes sons deve ser engrossada, indicando que depois
daquela consoante vem (te-de, tre-dre, tle-dle...). (Nao é R —L - S — M — N quando aparecem no final de

sflaba formando consoante liquida)

Vocé pode aplicar a regra na palavra pato, voc€ vai engrossar a primeira consoante que vem antes
do som (to). A vogal que fica no meio das consoantes ndo serd escrita e se escreve a vogal o.

Nao aplicamos engrossamento no ensino dos Mdédulos I — IT — IIT - Avangado. Deixamos para o
aluno decidir se vai usar apés o Médulo Avancado.
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Fazer revisdo das li¢Oes anteriores.
Escrever em taquigrafia as frases abaixo

1°) A bondade traz felicidade

2°) O trabalho enobrece 0 homem

3°) Todos os dias s@o propicios

4°) Tristezas nao pagam dividas

5°) Faz de teus deveres prazeres

6°) Um homem prudente vale por dois

7°) Prevenir acidentes € dever de todos
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8°) O orgulho nada acrescenta a grandeza

9°) Deus escreve direito por linhas tortas

10°)Brigam as comadres descobrem-se as verdades

11°) A paciéncia tudo vence

12°) Antes tarde do que nunca

13°) Quem espera sempre alcanca

14°) Antes perdoar do que vingar

15°) H4 males que vem para o bem
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Escrever em taquigrafia as frases abaixo.

16°) Pensar no bem € vencer o mal

17°) Tudo falta a quem tudo deseja

18°) Antes s6 do que mal acompanhado

19°) Nunca ¢ tarde para remediar o mal

20°)Uma mulher esperta nunca se aperta

21°) Dois bicudos nao se beijam

22°) Se enganares serds enganado

23°) Nunca digas desta 4gua nao beberei

42



24°) A economia € a base da prosperidade

25°) Deus as vezes d4 nozes a quem nao tem dentes

26°) Quem d4 aos pobres empresta a Deus

27°) Para o bom entendedor meia palavra basta

28°)Quem muito quer saber mexericos quer fazer
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Escreva em taquigrafia as frases abaixo:

29°) Viver € lutar

30°) Querer é poder

31°) Querer € triunfar

32°) Quem tudo quer tudo perde

33°) Muito faz quem nao estorva

34°) Falar é prata, calar é ouro

35°) Quem ri por dltimo ri melhor
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36°) A educagdo cabe em todo lugar

37°) A esperanca € a dltima que morre

38°) Muito riso pouco siso

39°) No riso o doido € conhecido

40°) Um erro nao justifica outro

41°) Deus ajuda a quem cedo madruga

42°) Nao deixe o certo pelo duvidoso

43°) Nao ha miséria que impeca a limpeza

44°) Quem boa cama fizer nela se deitara

45°) A honestidade ndo precisa de vigilancia

46°) Papagaio come milho periquito leva fama

47°)Quem diz o que quer ouve 0 que nao quer
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Ditado do CD ou Fita no seu caderno.

Tradugao. Fazer a tradugao do ditado e corrigi-lo com a folha taquigrafada.
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Ditado do CD ou da Fita.

Tradugao. Fazer a traducao do ditado e corrigi-lo com a folha taquigrafada
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Ditado do CD ou da fita.

Tradugdo. Fazer a traducao do ditado e corrigi-lo com a folha taquigrafada
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Neste Médulo III vocé vai colocar em pratica tudo o que aprendeu, porque se relaciona a parte
que exige de voceé raciocinio, forca de vontade e dedicagdo. Todos os exercicios que foram feitos, volte a
fazé-los analisando-os. Porque para adquirir velocidade na escrita vocé tem que escrever os sinais, ligando-
0s entre si, sem pensar muito no que vai escrever, o sucesso na rapidez da escrita depende muito dessa
automatizacdo. E vocé s6 poderd adquiri-la se exercitar bastante as li¢cdes aprendidas.
A Taquigrafia tem utilidade em diversos setores de atividade, muito usada em eventos, nas escolas
para escrever as aulas que os professores ministram, com a grande vantagem de ter em maos tudo o que o
professor falou. Nas Camaras, nos Senados, nas conferéncias, nos servigos publicos etc. Em cada setor
existem palavras comuns muito usadas que seria desperdicio de tempo taquigrafi-las na integra, para isso
usamos um recurso muito importante que chamamos de abreviaturas geralmente sdo baseadas na primeira
letra ou silaba da palavra. Quando € mais de uma palavra poderemos colocar os sinais proximos ou
cortando um ao outro. Abaixo segue uma relacao de abreviaturas, vocé poderd criar outras dependendo do
assunto que vocé vai taquigrafar.

Acima Abaixo

Acabo ou Acabamos de receber

Absoluto Absolutamente

Porto Alegre Sao Paulo

Rio de Janeiro Belo Horizonte

Brasil Sem Duvida
Carta Registrada Tanto Quanto
Todas as vezes Senhora
Senhor Prezada carta
a medida que Carta Expressa
Prezado Senhor Prezada Senhora
Ilmo. Sr Ilma. Sra
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Exma.Sra

Rua

Prezado amigo

A respeito da

Ao mesmo tempo

Avenida

Telegrama

A respeito de

A respeito do

Ao Passo que
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Cia. Ltda S.A.
Banco do Brasil Comércio
Comerciante Comerciario

ABREVIATURAS TIRADAS DOS SINAIS DA MATEMATICA

Mais menos
Vez ou vezes Dividir
Divisao Dividindo
Dividido Maior
Dividirmos ou dividimos Maioria
Maior que Menor
Minoria Menor que
Igual Igualmente
Igualdade Diferente
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Nesta aula, até a 48 vamos fazer ditado.
Taquigrafe o ditado do CD ou da Fita no seu caderno.

Traducgdo. Faca a traducdo do ditado e a correcdo com a folha taquigrafada.
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